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अ.क्र
. 

पद करावयाचे काम आवश्यक कागदपत्र किम/ननयम/ 

स्थायी आदेश/ 

पररपत्रक इ. 

कामािा 
िागणारा 
वेळ 

शेरा 

१. ज्येष्ठ 

वैद्यकीय 

अचधकारी  

रुग्णाियीन प्रशासकीय 

कामकाज, सिंपूणण 
रुग्णाियीन कामकाजावर 
ननयिंत्रण  

कमणचारी आस्थापना, 
पवपवध प्रकारचे रुग्ण-

फी, सवण प्रकारचा 
रुग्णाियीन भरणा 
पवपवध खारेददकामी 
ननददवा.  

प्रशासन/१/कापव/ 

९२३/१९९६, 
दद.३१/१०/१९९६  

दैनिंददन   

वैद्यकीय अचधकारी व 

कमणचारी जॉब चार्ण  
दरमहा  

१.  तज्ञ 

वैद्यकीय 

अचधकारी 
- वगण १ 

रुग्णािंची वैद्यकीय 

तपासणी,आजाराचे ननदान 

व उपचार व शश्रक्रक्रया करणे  

बाह्यरुग्ण 

केसपेपर, आजाराचे 

ननदान सिंबिंधी पवपवद 

प्रकारच्या तपासण्या  

मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार 

अहोरात्र   

आिंतर रुग्ण  

केसपेपर, आजाराचे 

ननदान सिंबिंधी पवपवध 

प्रकारच्या तपासण्या   

मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार 

अहोरात्र 

२. वैद्यकीय 

अचधकारी 
– वगण २  

  रुग्णािंची वदै्यकीय 

तपासणी,आजाराचे ननदान व 

उपचार व शश्रक्रक्रया करणे 

बाह्यरुग्ण 

केसपेपर, आजाराचे 

ननदान सिंबिंधी पवपवद 

प्रकारच्या तपासण्या  
आिंतर रुग्ण  

केसपेपर, आजाराचे 

ननदान सिंबिंधी पवपवध 

प्रकारच्या तपासण्या   

मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार 
 

मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार 

अहोरात्र 

 

 

 

अहोरात्र 

 

३. अलस.मेट्र
न   

नलसिंग कामकाज ननयिंत्रण, 

कामकाज व्यवस्थापन, 

तक्रार  ननवारण व 

रुग्णाियीन प्रशासक्रकय   

कामकाज, नलसिंग प्रलशक्षण 

मेट्रण  यािंना सहयाक 

म्हणनू कामकाज  

हजेरी मस्र्र, डूर्ी चार्ण , 
रजेचे अजण   

मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार 

दैनिंददन   

४. कायाणियी
न 

अधीक्षक  

कायाणियीन प्रशासक्रकय 

कामकाजावर ननयिंत्रण  

सिंपूणण  आस्थापना 
पवषयक कागदपत्रे  

मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार 

दैनिंददन  

५. बायो. 
मेडी.इिंजज
ननयर  

महापालिकेच्या सवण 
दवाखाने व रुग्णाियातीि 

सादहत्य उपकरणाची ननगा 
व दरुुस्ती   

सादहत्य उपकरणे 

तपासणी अहवाि  

मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार 

दैनिंददन  

६. लसस्र्र 
इन्चाचण   

नलसिंग केयर कामकाजावर  
ननयिंत्रण, वाडण  व्यवस्थापन, 

ओ.पी.डी. / आय.पी. डी. 
केस पेपर सवण प्रकारचे 

मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

दैनिंददन  



रेकॉडण ठेवणे. तपासणी कागदपत्रे , 
रुग्ण -फी आिंतररम बबि, 

स्र्ॉक रजजस्र्र  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार 

७. स्र्ाफनसण  नलसिंग केयर 
कामकाजाबाबत  

ओ.पी.डी., आय.पी. डी. 
केस पेपर, सवण प्रकारचे 

तपासणी कागद पत्रे , 
रुग्ण फी आिंतररम  बबि ,  

स्र्ॉक रजजस्र्र  

मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार 

दैनिंददन  

८. ए.एन.ए
म. 

नलसिंग केअर कामकाज   ओ.पी.डी., आय.पी. डी. 
केस पेपर, सवण प्रकारचे 

तपासणी कागद पत्रे , 
रुग्ण फी अिंतररम  बबि , 

स्र्ॉक रजजस्र्र  

मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार 

अहोरात्र   

९ क्रफजीओ 

थेरीपपस्र्  

रुग्णािंना इिेक्ट्ट्रोथेरपी व 

व्यायाम  

ओ.पी.डी., आय.पी. डी.  
केस पेपर 

मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार 

दैनिंददन  

१० एक्ट्स-रे 
रे्जक्ट्नलश
यन   

रुग्णािंचे एक्ट्स-रे काढणे , 

रेकॉडण ठेवणे  

ओ.पी.डी., आय.पी. डी.  
केस पेपर 

मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार  

दैनिंददन  

११ इ.सी.जी. 
रे्जक्ट्नलश
यन 

रुग्णािंचे इ.सी.जी. काढणे व 

रेकॉडण ठेवणे  

ओ.पी.डी., आय.पी. डी.  
केस पेपर 

मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार  

अहोरात्र   

१२ िॅब 

रे्जक्ट्नलश
यन 

रुग्णािंचे रक्ट्त, िघवी  नमनेु 

तपासने  

ओ.पी.डी., आय.पी. डी.  
केस पेपर 

मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार  

अहोरात्र  

१३ अलस. 

िॅब. 

रे्जक्ट्नलश
यन   

रुग्णािंचे रक्ट्त, िघवी  नमनेु 

तपासने, िाब tech  यािंना 
सहाय्यक कामकाज  

ओ.पी.डी., आय.पी. डी.  
केस पेपर  

मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार  

अहोरात्र  

१४ फामाणलस
स्र्   

रुग्णािंना औषध वार्प करणे 

व रेकॉडण ठेवणे   

ओ.पी.डी., आय.पी. डी.  
केस पेपर  

मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार  

अहोरात्र  

१५ सहा. 
भािंडारपा
ि  

रुग्णाियातीि  आवश्यक 

सादहत्य उपकरणाची खरेदी, 
स्रे्शनरीचा पवपवध  वाडण व 

पवभागािंना परुवठा करणे व 

रेकॉडण ठेवणे.भािंडारपाि यािंना 
सहाय्यक कामकाज   

ननपवदा,इन्डेंर् . चिन, 

स्र्ॉक रजजस्र्र  
मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार  

दैनिंददन  



१६  मखु्य 

लिपपक  

सिंपूणण रुग्णाियीन, 

प्रशासक्रकय कामकाजावर 
देखरेख  

सिंपूणण आस्थापनापवषयक 

कागदपत्रे   
मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार 

दैनिंददन  

१७ लिपपक  सवण प्रकारचे प्रशासक्रकय, 

आस्थापनापवषयक व वररष्ठ 

सािंगतीि ते  सवण कामकाज   

आस्थापना पवषयक 

मानधन पवषयक 

कागदपत्रे,सेवानोंद 

पुस्तके, कायाणपववरण 

पवपवध प्रकारची नस्ती 
जन्म-मतृ्यू पवषयक 

कामे,दैनिंददन भरणा, 
मानधन पवषयक कामे.  

मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार 

दैनिंददन  

१८ ओ. र्ी. 
अलसस्र्िंर् 

शस्त्रक्रक्रया पवभागात  

मदतनीस  म्हणनू  

कामकाज  

 मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार 

दैनिंददन  

१९ वाडण बॉय  वाडाणतीि रुग्णािंचे बेड्स 

तयार करणे, रुग्णसेवा, 
वाडाणतीि सफाई   

 मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार 

दैनिंददन  

२० वाडण आया  वाडाणतीि रुग्णािंचे बेड्स 

तयार करणे, रुग्णसेवा, 
वाडाणतीि सफाई    

 मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार 

दैनिंददन  

२१ लिफ्र्मन  रुग्णािंना उद् वाहकाद्वारे 
इच्छुक मजलयािंवर ने / 

आण करणे  

 मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार 

दैनिंददन  

२२ सफाई 
कामगार  

रुग्णाियीन  साफसफाई 
कामकाज  

 मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार  

दैनिंददन   

२३ सफाई 
सेवक  

रुग्णाियीन स्वच्छतागहृािंची  
साफसफाई 

 मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार 

दैनिंददन  

       

२४. वाहन 

चािक  

रुग्नावादहनी चािवणे   मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार 

दैनिंददन  

२५. लशपाई  दैनिंददन र्पाि बाबत   मा.ज्येष्ठ 

वैद्यक्रकय  

अचधकारी यािंचे 

आदेशानुसार 

दैनिंददन  



 

 

 

 


